Limingan seurakunnan hallintosaanto

Limingan seurakunnan kirkkovaltuusto on kirkkolain (652/2023)
3 luvun 7 §:n nojalla hyvadksynyt seurakunnalle seuraavan
hallintosdaannén 30.11.2023.
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1 LUKU YLEISET MAARAYKSET

18§ Hallintosddnnén soveltaminen

Seurakunnan hallinnon ja toiminnan jdrjestamisestd, padtosvallan siirtdmisestd toimielimille tai
johtaville viranhaltijoille sekd toimielinten pddtoksenteosta ja kokousmenettelyistd madritddn
tdssd hallintosddnndssa kirkkolain (652/2023) ja kirkkojérjestyksen (657/2023) nojalla.

Sisaisid madrdyksiad sisdltyy myos seuraaviin sdddoksiin:
1) Seurakunnan taloussddanto;
2) Hautainhoitorahaston saannot;
3) Viranhaltijoiden johtosadnnot;
4) Hautaustoimen ohjesaanto;
5) Diakoniatyon johtosdanto ja

6) Lahetystyon johtosddnto

2 luku SEURAKUNNAN HALLINTO-ORGANISAATIO

28 Kirkkovaltuusto

Kirkkovaltuustossa on 23 jasentd. Valtuuston varajasenet maardytyvit kirkkojarjestyksen 9 luvun
47 &n mukaisesti.

3§ Kirkkoneuvosto

Kirkkoneuvostoon kuuluu virkansa puolesta kirkkoherra puheenjohtajana seka valittuina jasenind
varapuheenjohtaja ja 7 muuta jdsents.

Kirkkoneuvoston vaali toimitetaan siten, ettd ensin valitaan varapuheenjohtaja yhdessa
varajisenensd kanssa ja sen jilkeen eri vaalilla muut jasenet henkilokohtaisine varajasenineen.

Kirkkoneuvoston alaiset johtokunnat seka vaikuttamistoimielimet

4§ Diakoniatyén johtokunta

Johtokunnan toimialaan kuuluu seurakunnan diakonia- ja vapaaehtoistyo.

5§ Jumalanpalvelus- ja musiikkityén johtokunta

Johtokunnan toimialaan kuuluu seurakunnan jumalanpalveluseldmai ja musiikkity®.

6§ Kasvatustyén johtokunta

Johtokunnan toimialaan kuuluu seurakunnan varhaiskasvatus-, varhaisnuoriso-, nuoriso-,
rippikoulu-, partio- ja perhetyo.

7§ Lihetysty6n johtokunta

Johtokunnan toimialaan kuuluu seurakunnan ldhetystyo.



8§ Johtokuntien kokoonpano

Kuhunkin johtokuntaan kuuluu puheenjohtaja ja kuusi (6) muuta jisentd. Lisdksi johtokuntaan
kuuluu kolme (3) varajasentd, joiden keskindinen jarjestys maaratadn johtokuntaa valittaessa.

Kirkkovaltuusto valitsee johtokunnalle puheenjohtajan johtokunnan toimikauden ajaksi.
Johtokunta valitsee keskuudestaan varapuheenjohtajan johtokunnan toimikauden ajaksi.

Kirkkoneuvosto valitsee keskuudestaan kuhunkin johtokuntaan edustajan ja télle varaedustajan.
Kirkkoneuvoston edustajalla tai varaedustajalla on johtokunnassa ldsndolo- ja puheoikeus.

Kirkkoherralla ja kappalaisella on johtokunnan kokouksissa ldsndolo- ja puheoikeus.

Johtokunnan kokouksissa esittelijoind ja sihteerind toimivat kyseessd olevien toimialojen
viranhaltijat.

9§ Nuorten vaikuttajaryhmd
Nuorten vaikuttajaryhméan kuuluu 3-10 jésenta.

Kirkkoneuvosto valitsee vaikuttajaryhmén jésenet nuorisotyon viranhaltijoiden tekemastd
ehdotuksesta kalenterivuodeksi kerrallaan.

Vaikuttajaryhmain jasenten on oltava kirkkojirjestyksen 10 luvun 5 §:n mukaisesti alle 29-vuotiaita
konfirmoituja kirkon jasenia.

Vaikuttajaryhmin tehtdvand on vaikuttaa asioiden valmisteluun ja padtoksentekoon seka
osallistua seurakunnan toiminnan suunnitteluun ja toteutukseen. (KJ 10:58)

3 luku TOIMIELINTEN TEHTAVAT JA PAATOSVALLAN JAKO

10$ Kirkkovaltuuston tehtdvdit

Kirkkolain 3 luvun 5 &n nojalla seurakunnan pditosvaltaa kayttad kirkkovaltuusto, jollei
kirkkolaissa, muussa laissa, kirkkojérjestyksessa tai tdssd hallintosddnnossa ole toisin sdddetty tai
maaratty.

11§ Kirkkoneuvoston tehtdviit ja pddtosvalta

Kirkkoneuvosto hoitaa kirkkolaissa, muussa laissa ja kirkkojarjestyksessa sille saddetyt sekd
muutoin sille madrityt tehtdvit sekd ne toimeenpano- ja hallintotehtévat, joita ei ole sdddetty tai
madrdtty muun viranomaisen tehtaviksi tai jotka asian luonteen vuoksi kuuluvat kirkkoneuvoston
suoritettaviksi.

Kirkkoneuvosto voi asettaa tarpeen mukaan eri toimintamuotoja ja tai muita tehtdvid varten
vastuuryhmia sekd madritelld niiden tehtévat ja toimijat, esimerkiksi rakennustoimikunnan.

Kirkkoneuvosto paattad lisaksi seuraavista kirkkovaltuustolle muutoin kuuluvista asioista:

1) hankinnasta, jos sen arvo ei ylitd 300 000 euroa tai kirkkovaltuuston erikseen paittamaa
rahamidrdd eikd valtuusto ole piddttanyt mdérdtyn tavaralajin tai palvelujen hankintaa
itsellaan;

2) muun kuin kirkkolain 3 luvun 9 &:n 2 momentin 1 ja 2 kohdassa tarkoitetun rakennuksen
rakennuspiirustuksen hyviksymisestd, jos kustannusarvio ei ylitd 300 000 euroa tai



3)

4)
5)

6)

7)

kirkkovaltuuston erikseen paattamad rahamadrdd eikd kirkkovaltuusto ole pidattinyt
madrdtyn rakennuksen tai rakennustyypin piirustusten hyvaksymista itselldén;

irtaimen omaisuuden myynnistd ja lahjoituksesta, jollei sen arvo ylitd 100 000 euroa tai
kirkkovaltuuston erikseen paattamaa rahamaaras;

metsdn, maa-aineksen ja turpeen myynnists;

kiintedd omaisuutta koskevasta suostumuksesta tai vuokraamisesta sekd muusta vuokra- ja
kdyttosopimuksesta;

lainan ottamisesta, jos sen mddrd ei ylita 500 000 euroa tai kirkkovaltuuston erikseen
padttdmaa rahamdirdd seka lainan uudistamisesta ja lainan maksuajan pidentamisests;

viranhaltijan ja tyontekijan ottamisesta palvelussuhteeseen, jollei kirkkolaista, -
jarjestyksestd tai tdmdn hallintosddnnén muista kohdista muuta johdu, taikka jollei
kirkkovaltuusto ole virkaa perustaessaan pidittényt viran tiyttdmista itselleen.

128§ Asian siirtdminen kirkkoneuvoston kdsiteltédvdksi

Jos kirkkoneuvosto tai sen puheenjohtaja haluaa siirtdd johtokunnan, viranhaltijan tai
luottamushenkilon paitoksen kirkkoneuvoston kisiteltaviksi, vaatimus siitd tulee ilmoittaa
asianomaiselle, joka on ratkaissut asian. Vaatimus on ilmoitettava 7 pdivin kuluessa siitd, kun
pddtds on tdmdn hallintosd@nnon mukaan ilmoitettu kirkkoneuvoston puheenjohtajalle ja
varapuheenjohtajalle.

13§ Johtokuntien yleiset tehtdviit ja pddtosvalta

Kunkin johtokunnan tehtdvind on tydaloillaan:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9

johtaa ja kehittdd sille kuuluvaa tyoalaa,

huolehtia yhteyksistd muuhun seurakunnan ty6hon
huolehtia koulutuksesta ja tiedottamisesta,

pitdd yhteyttd viranomaisiin, yhteisoihin ja jirjest6ihin,
tukea viranhaltijoita ja vapaaehtoisia,

antaa esityksid ja lausuntoja,

laatia  kirkkoneuvostolle  seuraavaa vuotta varten toimintasuunnitelmat ja
talousarvioehdotukset seka edellisen vuoden toimintakertomukset,

paattdd hyvaksytyn talousarvion toteuttamiseen liittyvét asiat,

asettaa tarpeen mukaan eri toimintamuotoja ja tai muita tehtévia varten vastuuryhmii sekd
madritelld niiden tehtavat ja toimijat,

10)suorittaa muut kirkkoneuvoston sille antamat tehtavat.

14§ Diakoniatyén johtokunnan tehtdvd

Johtokunnan tehtévand on edistai kristillistd palveluty6td osana seurakunnan perustehtavaid seka
ohjata diakonia-avustusten jakamista paattamalld sen kdytdnnoistd ja periaatteista.



15§ Jumalanpalvelus ja musiikkityon johtokunnan tehtdvd

Johtokunnan tehtdvind on edistdd ja rikastuttaa seurakunnan jumalanpalveluseldmdi ja
musiikkitoimintaa.

16§ Kasvatustyén johtokunnan tehtdvd

Johtokunnan tehtdvind on tukea kodin ja yhteiskunnan kasvatustehtdvai ja huolehtia erityisesti
hengellisestd kasvatuksesta osana seurakunnan perustehtavaa.

17§ Ldhetystyon johtokunnan tehtdvd

Johtokunnan tehtdvina on edistad kirkon lahetysvastuuta osana seurakunnan perustehtavaa.
Johtavien viranhaltijoiden ja luottamushenkildiden paatdsvalta

18§ Kirkkoherran pddtésvalta

Kirkkoherra sen lisdksi, mitd kirkkojarjestyksen 8 luvun 13 &ssd sdddetddn, tekee mainitun
pykéldn 3 kohdassa tarkoitettua hengellistd tyotd tekevad viranhaltijaa ja tyontekijad koskevat
padtokset seuraavissa asioissa:

1. ottaa enintddn vuoden ajaksi sijaisen, jos vakituiselle viranhaltijalle tai tyontekijdlle on
mydnnetty virkavapaata, ottaen huomioon, ettd kirkkolain 4 luvun 6 &n 1 momentin 4
kohdan mukaan papin virkaan viranhoitoméardyksen antaa tuomiokapituli;

2. ottaa madrdrahojen puitteissa madrdaikaiseen virkasuhteeseen tai tyosuhteeseen enintdin
vuoden ajaksi ottaen huomioon, ettd kirkkolain 4 luvun 6 &n 1 momentin 4 kohdan
mukaan papin virkaan viranhoitomaarayksen antaa tuomiokapituli;

3. vahvistaa viranhaltijan tai tyontekijan valintapaitdksen, milloin pdatds on ollut ehdollinen,
jos esitetty lddkdrintodistus tai muu ehdoksi asetettu asiakirja on varaukseton tai

4. myontdd palkattoman virka- tai tydvapaan viranhaltijalle tai tyontekijdlle enintdéin yhden
kuukauden ajaksi, jos sen myontdminen on seurakunnan harkinnassa eikd siitd aiheudu
seurakunnalle lisakustannuksia;

5. myontdd viranhaltijalle tai tyontekijalle vuosiloman;

6. padttdd tydajattoman viranhaltijan tai tyontekijin vapaapdivien sijoittelusta, jollei asia
kuulu muulle viranomaiselle, ja tekee muutkin tdmdn tyohon liittyvit ratkaisut;

7. laatii tyGajallisten viranhaltijoiden ja tyontekijéiden tydvuoroluettelot, jollei laatimista ole
madratty muulle viranhaltijalle tai tyontekijille;

19§ Taloudesta vastaavan viranhaltijan pdédtosvalta
Taloudesta vastaava viranhaltija:

1. tekee muun kuin kirkkojdrjestyksen 8 luvun 13 &n 3 kohdassa tarkoitettua hengellista
tyota tekevan viranhaltijan ja tyontekijin osalta edelld 18 &n 1 kohdassa tarkoitetut
paitokset;



2. padttda hankinnasta, jos sen arvo ei ylitd kirkkoneuvoston erikseen pdattamaa rahamaaraa
ja, jollei asia kuulu muulle viranhaltijalle;

3. pdittdd vahvistetun metsdtaloussuunnitelman ja talousarvion mukaisesta metsdn
myynnista;

4. padttdd seurakunnan varojen sijoittamisesta kirkkoneuvoston maérddmien periaatteiden
mukaisesti.

4 luku KOKOUSMENETTELY

Kokoustapa ja kokouskutsu

20§ Toimielimen varsinainen kokous ja sdhkéinen kokous

Toimielin kasittelee asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokoukseen osallistujat ovat ldsna
kokouspaikalla.

Toimielimen kokous voidaan pitdd myos sdhkoisessd toimintaympdristdssd, johon osallistutaan
sahkoisen yhteyden avulla (sdhkdinen kokous). Sihkdinen kokous voidaan pitéa siten, ettd kaikki
osallistuvat kokoukseen sihkoisen yhteyden avulla tai siten, ettd vain osa ldsndolijoista osallistuu
kokoukseen sihkoisen yhteyden avulla (hybridikokous).

Yleisolle on jdrjestettavd mahdollisuus seurata kirkkovaltuuston sihkdistd kokousta internetin
kautta sekd kokouskutsussa mainitussa julkisessa tilassa.

Kirkkovaltuuston suljettuun sdhkdiseen kokoukseen sekd muun toimielimen s3hkdiseen
kokoukseen voi osallistua vain sellaisesta paikasta, jossa salassa pidettévit tiedot ja kokouksessa
kdydyt keskustelut eivit ole ulkopuolisen kuultavissa eivatkd ndhtdvissa.

Kirkkoneuvosto tai sen nimedmd viranhaltija vastaa siitd, ettd kokouksiin tarvittavat tekniset
laitteet seka tietoliikenneyhteydet ovat ajantasaisia ja tietoturvallisia lainsdddénnon edellyttamalld
tavalla.

21§ Toimielimen kokoontuminen ja sihteeri

Kirkkovaltuusto kokoontuu, kun kokoontuminen mairdaikana kasiteltdvéksi sdddettyjen asioiden
takia on tarpeen tai valtuuston puheenjohtaja muutoin katsoo sen tarpeelliseksi taikka kokoon
kutsumiselle on saddetty peruste.

Kirkkoneuvoston ja muun toimielimen kutsuu koolle puheenjohtaja tai hinen estyneend ollessaan
varapuheenjohtaja. Toimielin voi myos etukéteen vahvistaa kokousaikataulunsa suunnitelman.

Johtokunta kokoontuu, kun kokoontuminen johtokunnalle maarédttyjen asioiden takia on tarpeen
tai johtokunnan puheenjohtaja katsoo sen tarpeelliseksi.

Kokouksen pdytdkirjaa pitdd toimielimen tihdn tehtdvidn valitsema sihteeri.

22§ Kokouskutsu

Kirkkovaltuuston kokouskutsu on toimitettava viimeistddan seitsemdn (7) péivda ennen kokousta
kirkkovaltuuston jésenille. Kirkkojarjestyksen 3 luvun 29 &n mukaisesti kokouksesta on
ilmoitettava samassa ajassa yleisessa tietoverkossa.



Kirkkoneuvosto ja muu toimielin padttdd toimikautensa ensimmadisessd kokouksessa kokouksen
koolle kutsumisen tavan.

Kokouskutsu voidaan ldhettdd sdhkoisesti. Kutsuun on liitettdva esityslista liitteineen.

Kokouskutsu tulee lihettdd samalla tavalla niille, joilla on ldsndolo- ja puheoikeus toimielimen
kokouksessa.

Kokouskutsussa on mainittava, mitd toimielimen paitéksentekotapaa noudatetaan kunkin asian
kohdalla.

23§ Esityslista

Esityslista sisdltdd selostukset kdsiteltdvistd asioista ja kirkkoneuvoston ehdotukset tai esittelijén
esitykset toimielimen pdatoksiksi.

Esityslista voidaan toimittaa tallentamalla se toimielimen jdsenten sekd ldsndolo- ja
puheoikeutettujen saataville asianhallintajdrjestelmaan.

Jos toimielin pddttad panna jonkin asian pdydaille tai palauttaa asian valmisteluun, asiaan liittyvid
esityslistan liitteitd ei toimiteta uudelleen, jos asian lopullinen kisittely tapahtuu vuoden kuluessa.

24§ Jatkokokous

Jos kaikkia kokouskutsussa mainittuja asioita ei saada kokouksessa kisiteltyd, asiat voidaan siirtda
jatkokokoukseen. Kokouksesta poissa olleille ilmoitetaan jatkokokouksen ajasta ja paikasta.

25§ Varajdsenen kutsuminen

Kirkkovaltuuston jidsenen, joka ei padse kokoukseen tai on esteellinen kasittelemdan esityslistalla
olevaa asiaa, on viipymadttd ilmoitettava esteestd tai esteellisyydestd valtuuston puheenjohtajalle
ja sihteerille.

Saatuaan valtuuston jdseneltd tai muuten luotettavasti tiedon esteestd tai esteellisyydestd
puheenjohtajan tai sihteerin on viipymdttd kutsuttava jdsenen sijaan varajdsen. Varajdsen
kutsutaan kokoukseen noudattaen kirkkojarjestyksen 9 luvun 47 &n 2 momentissa sdddettya
sijaantulojérjestysta.

Sen jdlkeen, kun valtuusto on hyviksynyt esteen, varajasen ryhtyy toimimaan estyneen tilalla.

Kirkkoneuvoston sekd muun toimielimen jasenen on kutsuttava varajésen sijaansa, jos hén ei pysty
osallistumaan kokoukseen. Kun jasen on esteellinen jossakin kokousasiassa tai esteen vuoksi ei
voi osallistua jonkin asian késittelyyn, hin voi kutsua varajdsenen yksittdisen asian kisittelyyn.
Myds puheenjohtaja tai sihteeri voi toimittaa kutsun varajdsenelle.

Lasndolo- ja puheoikeudet toimielimissa

268§ Ldsndolo- ja puheoikeus kirkkoneuvoston kokouksessa

Sen lisdksi, mitd kirkkojdrjestyksen 3 luvun 37 &:ssd sdddetddn seuraavilla viranhaltijoilla ja
tyontekijoilla on ldsndolo- ja puheoikeus kokouksessa:

1) kappalainen,

2) toimistosihteeri.



Edelld mainitulla henkil6lld on oikeus ottaa osaa keskusteluun, mutta ei paatoksen tekemiseen.

27§ Ldsndolo- ja puheoikeus johtokuntien kokouksessa

Sen lisdksi, mitd kirkkojarjestyksen 3 luvun 37 &:n 1 momentin 3 kohdassa sdddetéan, johtokunnan
kokouksessa ldsndolo- ja puheoikeus on kappalaisella, tydalasta vastaavalla teologilla ja tydalan
viranhaltijoilla ja tyontekijoilla.

Edelld mainitulla henkil6lld on oikeus ottaa osaa keskusteluun, mutta ei paitéksen tekemiseen.

Asioiden kasitteleminen

28§ Asianhallinta- ja ddinestysjdrjestelmd

Toimielimen kokouksessa voidaan kayttad sdhkoistd asianhallinta- ja ddnestysjarjestelmas.

29§ Kokouksen laillisuus ja pddtdosvaltaisuus

Avattuaan kokouksen puheenjohtaja toteaa ldsnd olevat sekd, onko kokous laillisesti koolle
kutsuttu ja padtosvaltainen.

Kokouksen kuluessa saapuvan jdsenen on ilmoittauduttava vilittdmdsti puheenjohtajalle ja
poytdkirjaan on merkittdvd, minkd asian kasittelyn aikana hdn on saapunut. Samoin on
meneteltdvd, jos jdsen poistuu kesken kokouksen tai kokouksesta poistunut jisen saapuu
uudelleen kokoukseen.

Puheenjohtaja voi kokouksen kestdessd tai kokoustauon padtyttyd todeta tarvittaessa uudelleen
lasndolijat.

30§ Asioiden kasittelyjcirjestys

Asiat kasitellddn esityslistan mukaisessa jarjestyksessd, jollei toimielin toisin paata.

31§ Esteellisyys

Ennen asian kasittelyn aloittamista esteellisen henkilon on ilmoitettava esteellisyydestdin ja
esteellisyyden perusteesta seka vetdydyttdva asian kasittelystd ja poistuttava paikaltaan. Toimielin
paittaa esteellisyydesta hallintolain (434/2003) 29 §:n 2 momentin nojalla.

Toimielimen puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava kokoukseen osallistuvan esteellisyys
toimielimen ratkaistavaksi. Asianomaisen henkilon tulee tarvittaessa antaa selvitystd seikoista,
joilla voi olla merkitystd hanen esteellisyytensa arvioinnissa. Annettuaan selvityksen asianomaisen
henkilon on poistuttava paikaltaan.

Toimielimen tekema esteellisyyttd koskeva ratkaisu on perusteltava poytikirjaan.

328 Ehdotus kirkkovaltuustossa

Kirkkovaltuustossa pohjaehdotuksena on kirkkoneuvoston ehdotus. Jos kirkkoneuvosto on
muuttanut esityslistalla olevaa ehdotustaan ennen kuin valtuusto on tehnyt pditoksen asiasta,
pohjaehdotuksena on muutettu ehdotus. Jos ehdotus on peruutettu ennen kuin valtuusto on
tehnyt pdatoksen asiassa, asia on poistettava esityslistalta.



33§ Esittely

Kirkkoneuvoston kokouksessa asia pditetdan esittelysta. Esittelijan ehdotus on kasittelyn pohjana.
Jos esittelijd on keskustelun aikana muuttanut esityslistalla olevaa ehdotustaan, muutettu ehdotus
on pohjaehdotus.

Jos asian kiireellisyys sitd vaatii, padtosehdotus perusteluineen voidaan antaa kokouksessa.
Vihdisend pidettdva asia, joka on laadultaan tai merkitykseltdén sellainen, ettei se edellytd
kirjallista esittelyd, voidaan esitelld suullisesti.

Kirkkoneuvostossa seurakunnan hengellistd eldmdi ja toimintaa koskevat asiat esittelee
kirkkoherra, jollei hdn ole mddrdnnyt asiaa muun alaisensa viranhaltijan esiteltaviksi tai jollei
esittelyvelvollisuus perustu viranhaltijan johtosddntoon taikka kirkkoneuvoston muuhun
paitokseen.

Muut asiat esittelee talouspaillikko, jollei hin ole madrdnnyt asiaa muun alaisensa viranhaltijan
esiteltdvaksi tai jollei esittelyvelvollisuus perustu viranhaltijan johtosddntoon taikka
kirkkoneuvoston muuhun pdatokseen.

Kirkkoneuvosto voi kasitelld ylimmén johdon palkkaukseen liittyvan asian varapuheenjohtajan
selostuksen pohjalta ilman viranhaltijan esittelyd. Kirkkoneuvosto voi télloin pdattad, ettd
varapuheenjohtajan ehdotus on kisittelyn pohjana eika vaadi kannatusta.

34§ Kokouksen johtaminen ja puheenvuorot
Kun asia on esitelty, siitd on varattava tilaisuus keskustella.

Puheenvuoro on pyydettavi paikaltaan seisomaan nousten, kittd nostamalla, kokousjdrjestelmaa
kdyttden tai muulla selvésti havaittavalla tavalla.

Kokouspaikalla puheenvuoro on pidettdvd omalta paikaltaan tai puhujakorokkeelta.
Puheenvuorot annetaan pyydetyssd jarjestyksessd. Tasta jarjestyksestd poiketen:
1. asian kdsittelyjarjestystd koskeva tydjarjestyspuheenvuoro on annettava ennen muita;

2. puheenjohtaja voi antaa puheenvuoron ldsndolo- ja puheoikeutetulle ennen muita
puheenvuoroja;

3. puheenjohtaja voi antaa repliikki- tai kannatuspuheenvuoron.

Jos puheenvuoroja pyydetdén yhtaikaa, puheenjohtaja miarad, missa jarjestyksessd puheenvuorot
saadaan kayttaa.

Kun pyydetyt puheenvuorot on kaytetty, puheenjohtaja paattdd keskustelun.

35§ Asiantuntijoiden kuuleminen

Toimielimelld tai sen puheenjohtajalla on oikeus kutsua toimielimen kokoukseen asiantuntijoita
kuultaviksi.

36§ Poydillepano ja asian palauttaminen valmisteltavaksi

Jos keskustelun kuluessa tehddin kannatettu ehdotus asian pdydillepanosta, palauttamisesta
valmisteltavaksi tai jokin muu ehdotus, jonka hyviksyminen keskeyttdisi asian asiallisen
késittelyn, seuraavien puhujien on puheenjohtajan kehotuksesta rajoitettava puheenvuoronsa



koskemaan vain titd ehdotusta ja siitd on tehtdvd pditds ennen kuin keskustelua itse asiasta
jatketaan. Jos ehdotus hyviksytddn, puheenjohtaja keskeyttdd asian kisittelyn. Jos ehdotus
hylitadn, kasittely jatkuu.

Poydille pantu asia on otettava kisiteltdviksi seuraavassa kokouksessa.

37§ Ehdotusten antaminen

Jos puheenjohtaja niin vaatii, on muutosehdotukset ja muut esityslistasta poikkeavat ehdotukset
annettava kirjallisena.

38$§ Iiman ddnestystd syntyvdn pddt6ksen toteaminen

Jos keskustelun aikana ei ole tehty kannatettuja ehdotuksia, puheenjohtaja toteaa
pohjaehdotuksen toimielimen pdatokseksi.

Jos puheenjohtaja toteaa toimielimen yksimielisesti kannattavan kokouksessa tehtya
muutosehdotusta, puheenjohtaja toteaa ehdotuksen toimielimen paitokseksi.

39§ Adinestdminen

Ainestykseen otetaan pohjaehdotus ja kannatetut ehdotukset. Jos ehdotuksen tekiji ei ole
paikalla dnestyksen alkaessa, hinen tekeminsd ehdotus katsotaan rauenneeksi eika sitd oteta
danestykseen.

Aéinestys toimitetaan kittd nostamalla, nimenhuudolla, d&nestyskoneella tai sdhkoisesti taikka
muulla toimielimen péaattamalld tavalla. Kirkkolain 10 luvun 18 &n 1 momentin mukaisesti
adnestys toimitetaan avoimesti.

Jos ddnestykseen otettavia kannatettuja ehdotuksia on enemman kuin yksi, puheenjohtaja esittia
toimielimen hyviksyttaviksi dénestysjarjestyksen kirkkojdrjestyksen 10 luvun 6 &:n 2 momentin
mukaisesti. Adnestysjarjestys mddrdytyy seuraavien periaatteiden mukaan:

1) Ensin on otettava ddnestykseen kaksi eniten pohjaehdotuksesta poikkeavaa
kannatettua ehdotusta. Voittanut ehdotus asetetaan jiljelld olevista ehdotuksista
eniten pohjaehdotuksesta poikkeavaa kannatettua ehdotusta vastaan. Ndin
jatketaan, kunnes saadaan lopullinen vastaehdotus pohjaehdotukselle;

2) Jos ddnestykseen on otettava pohjaehdotuksen kokonaan hylki@mista tarkoittava
kannatettu ehdotus, se on asetettava viimeisena ddnestettaviaksi muista ehdotuksista
voittanutta vastaan;

3)Jos asia koskee mddrarahan myontdmistd, otetaan ensin ddnestykseen madraltddn
suurimman ehdotuksen hyviksyminen tai hylkd&iminen ja ndin jatketaan ehdotusten
suuruuden mukaisessa jarjestyksessd, kunnes jokin ehdotus hyvaksytddn, minka
jalkeen pienemmitd ehdotuksista ei endd ddnestetd.

Jos padtoksen tekemiseen vaaditaan kirkkolain mukaan mé&drdenemmiston kannatus,
puheenjohtajan on kirkkojarjestyksen 10 luvun 6 &n 3 momentin mukaisesti ilmoitettava siitd
ennen danestyksen toimittamista ja otettava se huomioon dénestyksen tuloksen todetessaan.

Puheenjohtaja toteaa ddnestyksen tuloksena syntyvén pdatoksen kirkkojirjestyksen 10 luvun 6
&:n nojalla.



Toimielimessa toimitettavat vaalit

A. EnemmistOvaalit

408 Adnestdminen enemmistdvaalissa

Enemmistovaalissa ddnen voi antaa kenelle tahansa vaalikelpoiselle ehdokkaalle tai
ehdokasparille. Jos valittavia on enemman kuin yksi, toimielimen jasenelld on kaytettdvissa yhta
monta ddntd kuin on valittavia henkil6itd tai ehdokaspareja.

Yhdelle ehdokkaalle tai ehdokasparille voi antaa vain yhden &anen. Kaikkia dinid ei ole pakko
kayttss.
41§ Vaalitoimituksen avustajat

Kun enemmist6vaali toimitetaan suljetuin lipuin, kokouksen pdytikirjantarkastajat toimivat
samalla ddntenlaskijoina ja avustavat muutenkin vaalitoimituksessa, jollei toimielin toisin paata.

42§ Adnestyslippuihin tehtdvit merkinndit

Ainestyslippuihin kirjoitetaan valittavien nimet ja tarpeen mukaan ammatit niin selvisti, ettei voi
syntyd epétietoisuutta henkilSstd, jota tarkoitetaan.

43§ Vaalisalaisuuden turvaaminen
Ainet annetaan nimenhuudon mukaisessa jirjestyksesss.

Suljetussa lippuddnestyksessa ddnestyslippu on taitettava siten, ettei sen sisdlto ole nakyvissa.

44§ Adnestyslipun mitdttémyys

Ainestyslippu on mititon, jos siiti ei selvisti ilmene, ketd ehdokasta tarkoitetaan, tai jos siind on
ddnestdjin nimi tai erityinen tuntomerkki taikka siihen on tehty muunlainen asiaton merkinta.

B. Suhteelliset vaalit

45§ Vaalilautakunta

Kirkkovaltuusto asettaa ensimmadisessa kokouksessaan keskuudestaan toimikaudekseen
suhteellisten vaalien toimittamista varten vaalilautakunnan, johon valitaan kolme varsinaista
jasentd ja kolme varajésenta.

Vaalilautakunta valitsee keskuudestaan puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan. Vaaliautakunta on
padtosvaltainen kaksijdsenisend. Jos vaalilautakunta ei ole pddtosvaltainen, valtuusto voi
tilapdisesti tdydentad sitd suoritettavaa vaalia varten.

Vaalilautakunnalla on oikeus kayttidd apunaan asiantuntijoita ja ottaa itselleen sihteeri.



46§ Ehdokasasettelu sekd ehdokaslistojen tarkistaminen ja oikaisu

Toimielin madrdd ajankohdan, milloin ehdokaslistat on viimeistddn jatettdva toimielimen
puheenjohtajalle. Kussakin ehdokaslistassa saadaan nimetd enintddn kaksi kertaa niin monta
ehdokasta tai ehdokasparia kuin vaalissa on valittavia.

Ehdokaslistan otsikossa on mainittava, missd vaalissa listaa kdytetddn. Vahintddn yhden
toimielimen jdsenen on allekirjoitettava ehdokaslista. Ensimmdinen allekirjoittaja on listan
asiamies. Hinen tehtdvinddn on antaa lista toimielimen puheenjohtajalle ja hinelld on oikeus
tehdd listaan 3 momentissa tarkoitetut oikaisut.

Kun ehdokaslistojen antamisen madrdaika on padttynyt, puheenjohtaja antaa listat
vaalilautakunnalle, joka tarkastaa ne. Jos listassa todetaan virheitd, annetaan asiamiehelle tilaisuus
tehda oikaisu vaalilautakunnan asettamassa maardajassa.

47§ Ehdokaslistojen yhdistelmd

Ehdokaslistojen oikaisuja varten varatun maérdajan paatyttyd vaalilautakunta laatii hyvaksytyistd
ehdokaslistoista yhdistelman.

48§ Ehdokaslistojen ndhtdvilld pito

Ennen vaalitoimituksen nimenhuudon alkamista ehdokaslistojen yhdistelmd annetaan
toimielimen jdsenille tiedoksi ja luetaan déneen toimielimelle.

49§ Adnestdminen ja vaalin tuloksen laskeminen

Ainestyslippuun  merkitiin ehdokkaan tai ehdokasparin numero. Muita merkintdji
danestyslippuun ei saa tehda.

Toimielimen jésenet antavat ddnestyslippunsa nimenhuudon mukaisessa jérjestyksessa.

Vaalilautakunta tutkii d@nestyslippujen laillisuuden ja ehdokkaiden vaalikelpoisuuden seka laskee
vaalin tuloksen.

50§ Vaalin tuloksen ilmoittaminen ja vaaliasiakirjojen arkistoiminen

Kun vaalin tulos on laskettu, vaalilautakunta antaa siitd kirjallisen ilmoituksen toimielimen
puheenjohtajalle, joka toteaa vaalin tuloksen toimielimelle.

Ehdokaslistat, ehdokaslistojen yhdistelma ja aanestysliput liitetadn kokousasiakirjoihin.
Adnestysliput sdilytetdin suljetussa kuoressa.

Poytakirja
51¢ Poytdkirjan laatiminen

Poytakirjan pitdmisestd ja sisillostd vastaa puheenjohtaja. Jos puheenjohtaja ja poytikirjanpitdjd
ovat eri mieltd kokouksen kulusta, pdytdkirja laaditaan puheenjohtajan nékemyksen mukaan.

Poytakirjaan on merkittava ainakin:
1) jarjestaytymistietoina

a) toimielimen nimi



b) kdytetyt kokous- ja pditoksentekotavat (varsinainen kokous/sdahkdinen
kokous/hybridikokous/séhkdinen pditoksentekomenettely)

c) kokouksen alkamis- ja padttymisaika sekd kokouksen keskeytykset
d) kokouspaikka
e)lisnd ja poissa olleet ja missd ominaisuudessa kukin on ollut ldsnd
f) kokouksen laillisuus ja paatdsvaltaisuus
¢) poytakirjantarkastajiksi valitut
2) asian kasittelytietoina
a) asiaotsikko
b) selostus asiasta
¢) paatosehdotus
d) esteellisyys ja perustelut
e) tehdyt ehdotukset ja onko niitd kannatettu
f) kuultavana olleiden lausumat

¢) ddnestykset: ddnestystapa, ddnestysjarjestys, ddnestysesitys sekd ddnestyksen tulos
siten, ettd kunkin jdsenen kannanotto ilmenee pdytikirjasta

h) vaalit: vaalitapa ja vaalin tulos
i) asiassa tehty pddtos
j) eridvd mielipide
k) hyviksytyt toivomusponnet
3) muina tietoina
a) salassapitomerkinnat
b) puheenjohtajan allekirjoitus
¢) poytikirjanpitdjan varmennus
d) muutoksenhakuohje
e) merkintd poytikirjan tarkastuksesta
f) merkintd ndhtdvana pitdmisestd yleisessa tietoverkossa

Poytikirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa poytakirjanpitdja.

52§ Poytdkirjan tarkastaminen

Poytakirjan tarkastaa kaksi kullakin kerralla tdhdn tehtdvdan valittua toimielimen jdsentd, jollei
toimielin jonkin asian kohdalla toisin pdita.

Jos poytdkirjan tarkastuksessa poytdkirjan sisdllostd jdd vallitsemaan erimielisyys, toimielin
tarkastaa poytakirjan tiltd osin seuraavassa kokouksessa.



53¢ Ilmoitus asian siirtdmisestd kirkkoneuvoston kdsiteltdvdiksi

Jos kirkkoneuvosto tai sen puheenjohtaja haluaa siirtdd padtoksen kirkkoneuvoston
kdsiteltavidksi, vaatimus siitd tulee ilmoittaa toimielimelle tai viranhaltijalle, joka on ratkaissut
asian, 7 pdivan kuluessa siitd, kun asiaa koskeva paatosluettelon ote tai muu ilmoitus on saatettu
kirkkoneuvoston puheenjohtajan tai varapuheenjohtajan tietoon.

5 luku ERINAISET MAARAYKSET

Kirkkovaltuustoa koskevat erindiset maaraykset

54§ Valtuutettujen aloitteet

Kokouskutsussa mainittujen asioiden kisittelyn jilkeen kirkkovaltuuston jésenelld on oikeus
tehda kirjallisia aloitteita seurakunnan toimintaa ja hallintoa koskevista asioista.

Aloite annetaan puheenjohtajalle. Sdhkdisessd kokouksessa aloite ldhetetddn sdhkoisesti
kokouksen puheenjohtajan ilmoittamalla tavalla. Aloitteen jittamisestd tulee ilmoittaa sihteerille
ja puheenjohtajalle ennen kokouksen alkamista tai kokouksen tydjdrjestyksen hyviksymisen
yhteydessa.

Puheenjohtajan tulee toimittaa aloite viivytyksettd kirkkoneuvoston valmisteltavaksi.
Kirkkovaltuusto voi pdittdd, ettd aloitteessa tarkoitetun asian valmistelusta kiydadn
ldhetekeskustelu.

Kirkkoneuvoston tulee tarvittaessa saattaa aloite valtuuston lopullisesti kdsiteltaviksi vuoden
kuluessa.

Kirkkoneuvoston on vuosittain toukokuun loppuun mennessd esitettdvd kirkkovaltuustolle
luettelo valtuuston jdsenten tekemistd ja kirkkoneuvostolle ldhetetyistd aloitteista, joita
kirkkovaltuusto ei edellisen vuoden loppuun mennessd ole lopullisesti kisitellyt. Samalla on
ilmoitettava, mihin toimenpiteisiin niiden johdosta on ryhdytty. Valtuusto voi todeta, mitka
aloitteista on kasitelty loppuun.

Muut maaraykset

55§ Jdsenaloite

Kirkkolain 3 luvun 3 &n 4 momentissa tarkoitettu aloite tulee tehdd kirjallisesti tai sdhkdisella
asiakirjalla. Aloitteesta tulee kdyda ilmi, mitd aloite koskee sekd aloitteen tekijdn nimi, seurakunta
ja yhteystiedot.

56§ Aloitteen kadisittely

Aloitteen kasittelee se seurakunnan viranomainen, jolla on péitosvalta aloitteen tarkoittamassa
asiassa.

Kirkkoneuvoston on vuosittain toukokuun loppuun mennessa esitettdva valtuustolle luettelo sen
padtosvaltaan kuuluvista aloitteista ja niiden perusteella suoritetuista toimenpiteistd. Valtuusto voi
samalla pdattad, mitka aloitteista on loppuun kasitelty.



Muun toimielimen kuin kirkkovaltuuston paitdsvaltaan kuuluvista aloitteista on annettava tieto
toimielimelle niiden pdittdmalla tavalla. Toimielin voi samalla pdattdd, mitkd aloitteista ovat
loppuun kisiteltyja.

57§ Aloitteen tekijdlle annettavat tiedot

Aloitteen tekijalle on ilmoitettava kuukauden kuluttua aloitteen saapumisesta, missd seurakunnan
viranomaisessa aloite kdsitellidn. Samalla tulee ilmoittaa aloitteen arvioitu kisittelyaika sekd
keneltd saa lisdtietoja aloitteen kdsittelysta.

Sen jdlkeen, kun aloite on kdsitelty loppuun, aloitteen tekijille on ilmoitettava, onko aloite
johtanut toimenpiteisiin.
58§ Asiakirjojen allekirjoittaminen

Seurakunnan toimielimen tai viranhaltijan padtokseen perustuvan sopimuksen ja sitoumuksen
allekirjoittajista paattad kirkkoneuvosto kirkkojarjestyksen 10 luvun 3 &:n 1 momentin nojalla.

Toimielimen poytakirjanotteen allekirjoittaa poytdkirjanpitdjd tai muu toimielimen mairdama
henkil®.

Toimielimen asiakirjoista annettavat otteet ja jdljennokset todistaa oikeaksi poytikirjanpitdja tai
muu toimielimen madradma henkilo.

Valmistelua koskevat asiakirjat allekirjoittaa asian valmistelija.

59§ Tiedoksiantojen ja haasteiden vastaanottaminen

Kirkkoherran lisdksi seurakunnalle annettavan haasteen tai muun tiedoksiannon voi seurakunnan
puolesta vastaanottaa myos talouspaallikko.

6 luku VOIMAANTULO JA MUUTOKSET

60¢§ Voimaantulo
Tama hallintosaanto tulee voimaan 4.12.2023.

Vanhojen sddnt6jen mukaiset johtokunnat séilyvit ennallaan vaalikauden 2023-2026.

Naisten ja miesten vahimmaismaarat eri kokoisissa toimielimissa:

Naisia/miehia Naisia/miehii Naisia/miehia
Jadsenid: | vahintddn Jdsenid: | vahintdan: Jdsenid: | vihintdan:
3 1 8 4 13 6
4 2 9 4 14 6
5 2 10 4 15 6
6 3 11 5 16 7
7 3 12 5




